Fundusze . Polska Agencja Unia Europejska
Europejskie E(Z)?sclfgos')o“ta Inwestycjii Handlu Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj - Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

Lebork, dnia 16.07.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/2020/PMT/USA

Dotyczy projektu dofinansowanego z Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020,
o$ priorytetowa Ill “Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach”,
Dziatanie 3.3 ,,Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw”,
Poddziatanie 3.3.1,,Polskie Mosty Technologiczne”

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Przedsiebiorstwo Produkcji Farmaceutyczno - Kosmetycznej PROFARM Sp. z o.0.
ul. Stupska 18,

84-300 Lebork

tel./fax 59 8627-240;

adres e-mail: handel@profarm.com.pl

NIP: 841-000-35-68

Osoba do kontaktéw: Matgorzata Wolska

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg KOD CPV:

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi ttumaczeniowe w jezyku angielskim.

W szczegdlnosci ttumaczenie dokumentacji handlowej oraz strategii ekspansji i materiatéw
marketingowych (w tym kart produktéow — kosmetyki).

Min. llos¢ ttumaczen pisemnych: 60 stron dokumentéw

1l. TERMIN SKLADANIA OFERT | REALIZACJI ZAMOWIENIA

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 29.07.2021r.
Okres prowadzenia ustugi doradczej: 01.08.2021r. — 23.09.2021 r.

V. INFORMACIJE DOTYCZACE SKtADANIA OFERTY

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Oferty nalezy sktada¢ droga mailowa na adres: handel@profarm.com.pl, drogg pocztowg lub
osobiscie do siedziby firmy na adres: ul. Stupska 18, 84-300 Lebork

4, Ocena ofert nastgpi w terminie do 5 dni od zakoriczenia postepowania ofertowego. W

przypadku otrzymania ofert podobnych lub watpliwosci, zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji z oferentami.
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5. Wyniki zapytania ofertowego zostang ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajgcego do 5
dni roboczych od terminu oceny ofert.
6. Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

a) posiadajg odpowiednie doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamoéwienia

b) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia,

c) posiadajg potencjat ekonomiczny i finansowy pozwalajacy na wykonanie zamowienia,

d) posiadajg odpowiedni potencjat techniczny niezbedny do wykonania zamdwienia,

Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkdw nastgpi na podstawie:
1. Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego

VI. WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Wykluczeniu z postepowania podlegajg Oferenci:

1. w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono;

2. ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego
organu;

3. ktorzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Zgodnie z zapisami art. 6¢
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2019 r. poz. 310, z pdin. zm.) przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli

Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkéw nastgpi na podstawie Zatgcznika nr 2.

VII. WADIUM:
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

VIIl. ODRZUCENIE OFERTY.
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie spetnia warunkdéw, okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

3) zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem

powigzan osobowych lub kapitatowych, przy czym nie zostato ztozone stosowne oswiadczenie, o
ktorym mowa w pkt. VII.2) b.
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4) zostata ztozona po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.
Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce tresci zapytania: drogg
elektroniczng na adres e-mail: handel@profarm.com.pl lub pod numerem telefonu: 59 8627-240

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Ztozona oferta powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:
e formularz oferty - zatgcznik nr 1,
e Swiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz o niespetnianiu przestanek
do wykluczenia, w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych - zatgcznik nr 2

2) Wykonawca musi przedstawié tre$é oferty odpowiadajacg tresci zapytania.

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

4) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

5) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technikg oraz podpisana przez osobe

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

6) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.
7) Koszty zwigzane z przygotowanie oferty ponosi Wykonawca.

Xl OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert i
ich znaczeniem:

a. cena ofertowa — 100%

Ad. a) ocena ofert w kryterium ,,cena ofertowa” nastgpi wg nastepujgcego wzoru:

Lpc = (C min + Co) x 100pkt gdzie:

Lpc — liczba punktéw w kryterium ceny ofertowej Cmin — najnizsza cena sposréd ofert
nieodrzuconych Co — cena oferty badanej

Oferta moze uzyskac w zakresie kryterium ceny ofertowej (Lpc) maksymalnie 100 punktow.

tacznie oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100pkt.
Oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktdw zostanie uznana za najkorzystniejszg. W przypadku

gdy najkorzystniejsza oferta w catosci przekroczy budzet przeznaczony na dziatania bedace
przedmiotem zapytania, Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z oferentami (Wykonawcami).

2. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta spetniajgce wszystkie warunki oraz o
najnizszej cenie.

3. llos¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

XII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Na etapie weryfikacji ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do
uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien dotyczacych sktadanych ofert, ale Zamawiajacy ma réwniez
prawo rozpatrzyc¢ oferty bez wzywania Wykonawcéw do sktadania uzupetnien lub wyjasnien,

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia takiemu Wykonawcy, ktéry spetni warunki udziatu w
postepowaniu, ktdrego oferta nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwieksza liczbe punktéw.
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Rzeczpospolita
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
miejscu i terminie zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia/anulowania postepowania w trakcie jego
trwania bez podania przyczyny, do zakorczenia postepowania bez rozstrzygniecia, bez podania
przyczyny lub do uniewaznienia postepowania po wyborze Wykonawcy, ale przed podpisaniem
umowy z Wykonawcg, bez podania przyczyny.

PROJEKT UMOWY

1. Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do zawarcia
umowy na realizacje przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé, nizej okreslonych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru, z
uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

a) zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci spowodowanych
sytuacjg finansowa, zdolnosciami ptatniczymi, warunkami organizacyjnymi lub
okolicznosciami, ktére nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy - zmianie
moze ulec termin realizacji umowy,

b) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznos¢
prawna, ekonomiczna, spoteczna lub techniczna, za ktdérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie z
zapytaniem ofertowym - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy, w szczegélnosci
terminu realizacji umowy,

c) zaistnienia sity wyzszej - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu realizacji umowy,

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany i uzupetniania tresci zapytania ofertowego, przed
uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnienia
tresci zapytania zostanie zamieszczona na stronie internetowej https://www.profarm.com.pl

W przypadku dokonania zmian lub uzupetnien w tresci zapytania ofertowego, zamawiajgcy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert, bez
koniecznosci podawania przyczyny.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.
Termin zwigzania z ofertg — 30 dni

SPIS ZAtACZNIKOW:

Zatgcznik 1 - formularz oferty
Zatgcznik 2 - oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o niespetnianiu
przestanek do wykluczenia, w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych
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Zatacznik nr 1

Nazwa iadres. WYKoONawey et
/miejscowosé,
data/

FORMULARZ OFERTOWY -
zapytanie ofertowe 6/2020/PMT/USA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczgce realizacji zadania pn. ,ustugi w zakresie ttumaczen
pisemnych i ustnych ”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene ofertowg brutto:

(STOWIUE. ..ot ettt ettt ettt e ettt e e ettt e et e e et s e e s ts e s e e e aseaaeatssaaeassenasasssnaeenssens ),
w tym VAT 23% w kwocie: ......ccocvveeeiveeeennne. ,

(=10 F: [ 4 1< 4 1o SN

2. Dane kontaktowe osoby wyznaczonej do kontaktu z Zamawiajgcym:
IMIE I NAZWISKO .ottt ettt s st st s
telefon .

3. Potwierdzamy termin wykonania zamodwienia zawarty w zapytaniu tj. rozpoczecie
01.08.2021r, zakoriczenie do 23.09.2021 r.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie zapytaniem ofertowym i nie wnosimy zastrzezen oraz ,ze
przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy, w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

6. Do oferty dotagczamy nastepujgce dokumenty:

podp/ suprawn/ - nego ................
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 2
Miejscowos¢, data

Nazwa, adres Wykonawcy

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o niespetnianiu przestanek do

wykluczenia, w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu na ,ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych i ustnych”-
zapytanie ofertowe nr 6/2020/PMT/USA

ukhwn e

Oswiadczam, ze:

w stosunku do nas nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

nie zalegamy z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.
Firma zrealizuje zamdwienie w ustalonym terminie.

Posiadam/my niezbedng wiedze, doswiadczenie do wykonania zamdwienia.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Oswiadczamy réwniez, ze:

nie jestem(e$my) powigzani z Zamawiajagcym i/lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego: PPFK Profarm sp. z 0.0. i osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub w/w
osobami, a Wykonawcg, polegajace na:

1)
2)
3)
4)

uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.




